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REPUBLIKA HRVATSKA
PUCKI PRAVOBRANITELJ

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM REDU UREDA PUCKOG PRAVOBRANITELJA

Zagreb, 30. ozujka 2021. godine



Na temelju ¢lanka 30. stavka 3. Zakona o putkom pravobranitelju (,,Narodne novine broj
76/12), ¢lanka 40. stavka 4. Zakona o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine“ broj 92/05,
142/06, 77/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12-pro&iscéeni tekst, 37/13, 38/13, 01/15,
138/15- Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19 i 98/19) i &lanka 6. Postovnika
puckog pravobranitelja (,,Narodne novine br. 99/13 i 100/20) pucka pravobraniteljica donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM REDU UREDA PUCKOG PRAVOBRANITELJA

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Ureda putkog pravobranitelja broj: P.P.U. -31-01-114/20/20 od
01. listopada 2020. godine, u tocki IV. Radna mjesta Ureda puckog pravobranitelja, u popisu
radnih mjesta, opisu poslova, potrebnom broju izvrsitelja i uvjetima za raspored na radna mjesta u
Uredu puckog pravobranitelja koje su prema ovom pravilniku sistematizirana u &lanku 10.,
struéni uvjeti za radno mjesto pod tockom 3. ,SLUZBA ZA SUZBIJANJE DISKRIMINCIJ E*,
redni broj 7. ,Savjetnik puckog pravobranitelja za pravne poslove i strate$ko parni¢enje®,
mijenjaju se i glase:

»Strucni uvjeti: Zavrien preddiplomski i diplomski sveugilisni studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucili$ni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti - polje pravo, &etiri godine radnog
iskustva na odgovaraju¢im poslovima, poloZen drzavni ispit, poznavanje rada na raunalu, znanje
engleskog jezika.

U totki 4. ,,SLUZBA ZA ZASTITU PRIJAVITELJA NEPRAVILNOSTI, struéni uvjeti za
radno mjesto pod rednim brojem 11. ,,Savjetnik puckog pravobranitelja za pravne poslove®,
mijenjaju se i glase:

»Strucni uvjeti: Zavrsen preddiplomski i diplomski sveugilini studij ili integrirani preddiplomski
i diplomski sveucili$ni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, polje pravo, &etiri godine radnog
iskustva na odgovarajuc¢im poslovima poloZen drzavni ispit, poznavanje rada na radunalu, znanje
engleskog jezika™.

U toki 6. ,,SLUZBA ZA OPCE POSLOVE®, mijenja se opis poslova za radno mjesto pod
rednim brojem 19. ,,Savjetnik puckog pravobranitelja za opée poslove “ te se iza alineje 2. dodaje
se nova alineja 3. koja glasi:

,»- vodenje upravnog postupka i rjeSavanje najsloZenijih upravnih stvari iz sluzbeni¢kih odnosa®.

Dosadasnje alineje 3., 4., 5., 6., 7., 8. postaju alineje 4., 5., 6.,7.,8.,19.
Na radnom mjestu pod rednim brojem 21. ,,Struéni suradnik za opée poslove “ broj izvrsitelja se
mijenja tako da naziv radnog mjesta rednog 21. glasi:

21. Struéni suradnik za opée poslove - 2 izvrsitelja



U to¢ki 6. ,,SLUZBA ZA OPCE POSLOVEX, mijenja se opis poslova za radno mjesto pod

rednim brojem 21. ,,Stru¢ni suradnik za opée poslove® te se iza alineje 2. dodaje se nova alineja
3. koja glasi:

- vodenje upravnog postupka i rjeSavanje manje sloZenih upravnih stvari iz sluZbeni¢kih
odnosa®,

Dosada$nje alineje 3., 4., 5., 6., 7., 8. postaju alineje 4., 5., 6., 7., 8.,1 9.

U tocki 6.1.2. ,PODODSJEK ZA UREDSKO POSLOVANIJE I ORGANIZACIJU RADA¥,
mijenja se naziv, opis poslova i struéni uvjeti radnog mjesta pod rednim brojem 28.
»Administrativni tajnik pukog pravobranitelja “ i glasi:

»28. Administrativni tajnik - 4izvrsitelja
Poslovi administrativnog tajnika obuhvaéaju:

- obavljanje administrativnih i protokolarnih poslova za potrebe puckog
pravobranitelja, njegovih zamjenika te Ureda puckog pravobranitelja,

- obavljanje administrativno-tehni¢kih poslova i poslova uredskog poslovanja vezano
uz djelokrug rada Ureda, administrativno tehni¢kih poslova vezano uz rad sa
strankama i organiziranje sastanaka

- primanje i davanje potrebnih obavijesti i informacija

- vodenje rokovnika predmeta i propisanih evidencija, prikupljanje i obradu podataka
za potrebe puckog pravobranitelja, njegovih zamjenika i Ureda

- obavljanje poslova skeniranja i preslika prituZbi i ostalih materijala za potrebe Ureda

- druge poslove po nalogu puckog pravobranitelja i zamjenika puckog pravobranitelja.

Struéni uvjeti: srednja struéna ili §kolska sprema, upravna, birotehni¢ka, ekonomska struke ili
gimnazija, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drzavni
ispit, znanje rada na osobnom rac¢unalu.

U to¢ki 6.1.3.. ,PODODSJEK ZA INFORMATICKE POSLOVEY, stru¢ni uvjeti za radno
mjesto pod rednim brojem 31. ,,Voditelj pododsjeka za informatike poslove®, mijenjaju se i
glase:

»otrucni uvjeti: srednja Skolska ili stru¢na sprema informati¢ke ili tehni¢ke struke ili gimnazija,
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, poloZen drZavni ispit,
izvrsno znanje rada na osobnom racunalu, znanje engleskog jezika.

Za radno mjesto pod rednim brojem 32. , Informati¢ki referent struéni uvjeti mijenjaju se i
glase:

Strucni uvjeti: srednja Skolska ili stru¢na sprema informaticke ili tehni¢ke struke ili gimnazija,
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima, polozen drZavni ispit,
1zvrsno/napredno znanje rada na osobnom ra¢unalu, znanje engleskog jezika.*



Clanak 2.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Ureda pudkog
pravobranitelja stupa na snagu danom dono3enja.
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Broj: P.P.U.-31-01-47/21-15-1
Zagreb, 30. oZujka 2021.



